
事務所ニュースの
                        を始めます！！

職員が在宅勤務… 請求書を電子化したから
事務所ニュースの郵送が負担…

貴事務所

弊 社
発送業者

各顧問先へお届け

発送先のデータを送るだけ！
□ いつでも開始・終了できます。
□ 毎月、発送先を変更できます。

＋ ＋送料
80円/件

作業料
材料費
55円/件

管理費
月500円

（例）月50部の場合
80円×50件 = 4,000円
55円×50件 = 2,750円

500円

合計  7，250円/月

大量発送業者を利用するため通常180円のゆうメールが…

詳しくは裏面へ →

発送の体裁は…
ゆう

メール

貴事務所名

〇〇ニュース

透明OPP封筒の中に
宛名を印刷した
A4用紙が入っています。

事務所ニュースが
入っていることが
一目でわかります。

おもて うら

ニュースニュース

発送先データ発送先データ

毎月の郵送の負担を軽減 ！

コスト削減にも！

発 送 代 行

事務所ニュース・サービス

（税込）



事務所ニュース・サービスのオプション「発送代行」について 
 
＜発送の方法・体裁など＞ 

 Ａ４サイズの透明ＯＰＰ封筒により郵便局の「ゆうメール」で発送業者に委託して発送いたしま

す。大量発送業者のため郵便局の料金が特別に安くなっています。発送日は毎月 20 日前後、到着

は 25 日前後（届先が沖縄の場合を除く）です。 
 
＜ご利用は繁忙期のみでも結構です！＞ 

 ご利用の期間に１年、６ヵ月などの縛りはありません。１ヵ月のみ、繁忙期のみでも結構です。

発送先、件数も毎月変更いただけます。ご購入いただいている月々の印刷枚数のうち発送代行に使

わなかった残りは、これまでどおり貴事務所へお届けします。 
 
＜毎月の発送料金について＞ 

 発送件数に応じて発送業者に毎月料金を支払う必要があるため、事務所ニュース本体の料金と

は別に、毎月（翌月 10 日）口座引落でお支払いいただきます。 

 口座引落には、株式会社ＲＯＢＯＴ ＰＡＹＭＥＮＴ（東証グロース上場企業）の集金システムを使

いＪＣＢが銀行口座から引き落とします。 

 このシステムの特徴は、集金システムでありながら、弊社が引落額の一覧を登録することで請求

書（インボイス対応）を作成しメール送信してくれるところにあります。したがって、あらかじめ確

認いただいた額と実際に引き落とした額が食い違う事故が起きません。 
 
＜申込方法＞ 

 以下の申込書に必要事項を書いて、ＦＡＸまたはスキャンをＥメールに添付して弊社までお申

込みください。なお、お申込みの締め切りは発送月の前月５日（必着）です。 
 
 

「発送代行」申込書 
 
株式会社ワーク・アビリティ殿 
 
 以下の内容を確認し、事務所ニュースのオプション「発送代行」を申込みます。 

 ＜確認事項＞ 

 ・発送先のリストは所定の Excel ファイルにお客様が入力の上、発送業者へ直接ご提供ください。 

 ・発送の際に請求書や連絡事項などの別用紙を同封することはできません。 

 ・封入間違いを防止するため、封筒に記載する差出人名称は事務所ニュース本体のタイトル部分に記載が

あるものに限ります。※発送業者に封入後の再確認作業を依頼してあります。 

 ・初回お申込みの締め切りは毎月前月５日、発送先の変更と代行解約申込の締め切りは毎月前月 15 日で

す。この日以降の変更はできません。 

 ・お客様の発送先リスト記載誤りなどによる不達の場合はご請求の対象になります。 

 ・発送先リストの住所情報などの誤りにより発送できない場合は、そのリストを除いて発送します。 

 ・料金の口座引落ができず、催告して 2 週間経過してもなお支払いがされなかった場合は、本申込みは解

約となります。 
 

お申込み（差出人）名称 ご希望開始月 

 

 

 

月 

代表者様お名前 お電話番号 口座振替希望銀行名 

 

 

  

申込み手続き用メールアドレス 顧客コード 

・登録済みアドレス 

・新しいアドレス（                  ） 

お分かりの場合ご記入ください。 

 

スキャンしてｅメール ： info@work-ab.co.jp 
または 

FAX ： ０３－５７８９－２７０５ 
 


